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  भाग ३ 
बढुीगंगा गाउपासलका 

गाउँकाययपासलकाको कायायलय 
हात्तिमडुा, मोरङ 

 
बढुीगंगा गाउँपासलकाको समसत २०८०/०८/१५ को गाउँकाययपासलकाको 
बैठकबाट पाररत भए अनिुार देहायको काययविसि िम्बत्तधित ििैको जानकारीको 
लासग यो िूचना प्रकािन गररएको छः- 
प्रस्तािना 

बढुीगंगा गाउँपासलका क्षेत्र सभत्र काययक्षेत्र सनिायरण गरी िामात्तजक, िासमयक, 

िावहत्तययक, िांस्कृसतक, िैज्ञासनक, िैत्तक्षक, बौविक, िारीररक, आसथयक, व्यििावयक, 

कृषक, पिपुालक तथा परोपकारी िंस्थाहरूको स्थापना, दताय तथा खारेज गने 
िम्बधिमा व्यिस्था गनय बाञ्छनीय भएकोले, प्रिािकीय कायय सनयसमत गने ऐन, 
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२०७४ को दफा ४ को उपदफा (१) बमोत्तजम गाउँकाययपासलकाले यो काययविसि 
तजुयमा गरेको छ । 

१. िंत्तक्षप्त नाम र प्रारम्भः (१) यि काययविसिको नाम "बढुीगंगा गाउँपासलकाको 
िंस्था दताय काययविसि, २०८०” रहेको छ । 

(२) यो काययविसि स्थानीय राजपत्रमा प्रकात्तित भए पश्चात लागू हनुेछ । 

(३) यो काययविसि बढुीगंगा गाउँपासलका सभत्र मात्र लाग ुहनुेछ । 

२. पररभाषाः- विषय िा प्रिंगले अको अथय नलागेमा यि ऐनमा– 

(क) “िंस्था” भन्नाले िामात्तजक, िासमयक, िावहत्तययक, िांस्कृसतक, बैज्ञासनक, िैत्तक्षक, 

बौविक, िैिात्तधतक, िारीररक, आसथयक, व्याििावयक तथा परोपकारी काययहरूको 
विकाि एिं विस्तार गने उद्देश्यले स्थापना भएको िंघ िंस्था, क्लब, मण्डल, पररषद्, 

िामदुावयक िंस्था, टोल विकाि िसमसत, अध्ययन केधर आदद िम्झनपुछय । 

(ख) “प्रमखु” भन्नाले गाउँपासलकाको अध्यक्षलाई िम्झनपुछय । 

(ग) “उपप्रमखु” भन्नाले गाउँ काययपासलकाको उपाध्यक्षलाई िम्झनपुछय । 

(घ) “काययपासलका” भन्नाले गाउँ काययपासलका िम्झनपुछय । 

(ङ) “प्रमखु प्रिािकीय असिकृत” भन्नाले गाउँपासलकाको प्रमखु प्रिािकीय 
असिकृतलाई िम्झनपुछय। 

(च) “गाउँपासलका” भन्नाले बढुीगंगा गाउँपासलका िम्झनपुछय । 

(छ) “मधत्रालय” भन्नाले िंघीय मासमला तथा िामाधय प्रिािन मधत्रालय िा िो 
कामको लासग तोवकएको िंघको मधत्रालयलाई िम्झन ुपछय । 

(ज) “सबषयगत िाखा” भन्नाले बढुीगंगा गाउँकाययपासलका अधतरगतको 
सबषयगत िाखा, उपिाखा, कायायलय िा इकाईलाई िम्झनपुछय । 
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३. दताय नगरी िंस्था खोल्न नहनुःे- यि काययविसि बमोत्तजम दताय नगरी किैले पसन 
िंस्था स्थापना गनय हुँदैन । 

४. िंस्थाको दतायः (१) िंस्था स्थापना गनय चाहने कुनै िात जना िा िो भधदा बढी 
व्यत्तिहरूले िंस्थािम्बधिी देहायको वििरण खलुाई िंस्थाको वििानको दईु प्रसत र 
तोवकएको दस्तरु िवहत गाउँपासलका कायायलयमा सनिेदन ददन ुपनेछ:- 

(क) िंस्थाको नाम, 

(ख) उद्देश्यहरू, 

 (ग) प्रबधि िसमसतका िदस्यहरूको नाम, ठेगाना र पेिा, 

(घ) आसथयक श्रोत, 

(ङ) कायायलयको ठेगाना । 

(२) उपदफा (१) बमोत्तजमको सनिेदन प्राप्त भएपसछ प्रमखु प्रिािकीय असिकृतले 
िम्बत्तधित िदस्यको चालचलन तथा आिश्यकता अनिुारको प्रहरी प्रसतिेदन तथा 
आिश्यक जाँचबझु गरी िंस्था दताय गनय उत्तचत ठानेमा िंस्था दताय गरी दतायको 
प्रमाण-पत्र ददनेछ । प्रमाणपत्र ददन ुअत्तघ देहायका कागजात आिश्यक पनेछन ्।  

(क) प्रस्तावित िंस्था दतायको लासग सनिेदन ।  

(ख) िम्बत्तधित िडाको सिफाररि, दईु िा िो भधदा बढी िडामा काययक्षेत्र रहने 
िंस्थाको हकमा पासलका अध्यक्षको सिफाररि ।  

(ग) िंस्थामा रहने पदासिकारी र िदस्यहरुको नेपाली नागररकता प्रमाणपत्रको 
प्रसतसलवप ।  

(घ) प्रस्तावित िंस्थाका ििै पदासिकारीले फौजदारी किरुजधय कायय नगरेको िा 
िजाय तोवकएर फरार नरहेको िा कुनै गैरकानूनी काययमा िंलग्न नरहेको भन्ने 
स्िघोषणा पत्र ।  
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(ङ) िंस्थाका िबै पदासिकारीको प्रहरी प्रसतिेदन ।  

(च) उल्लेत्तखत कागजात बाहेक जाँचबझु प्रयोजनको लासग थप कागजजात िमेत 
कायायलयले माग गनय िक्नेछ ।    

(३) प्रमखु प्रिािकीय असिकृतले कुनै िंस्था दताय नगने सनणयय गरेमा ययिको 
कारणिवहतको िूचना ७ ददन सभत्र सनिेदकलाई ददन ुपनेछ । 

(४) यि दफा अधतगयत ददइने प्रमाणपत्रको ढाँचा, अनिूुची–१ मा व्यिस्था भए 
बमोत्तजम हनुेछ ।   

(५) उपदफा (२) बमोत्तजम दताय हनुे िंस्थाको लासग दताय िलु्क रु. ७००/- र 
निीकरण िलु्क रु. ५००/- लाग्नेछ । यो दर काययपासलकाले िंिोिन गनय 
िक्नेछ ।  

५. िंगदठत िंस्था मासननःे- (१) यि काययविसि अधतगयत दताय भएको प्रययेक िंस्था 
अवित्तछछन्न उिरासिकारिाला स्ििासित र िंगदठत िंस्था हनुेछ । िो िंस्थाको िबै 
कामको सनसमि आफ्नो एउटा छुटै्ट छाप र वििान हनुेछ । 

(२) िंस्थाले व्यत्तििरह चल अचल िम्पत्ति प्राप्त गनय, उपभोग गनय र िेचसबखन 
गनय िक्नेछ । 

(३) िंस्थाले व्यत्ति िरह आफ्नो नामबाट नासलि उजरु गनय िक्नेछ र िो उपर 
पसन िोही नामबाट नालीि उज ुर लाग्नेछ । 

६. िंस्थाको िम्पत्तिः- (१) िंस्थाको िदस्य िा कमयचारी लगायत कुनै व्यत्तिले 
िंस्थाको वििान विरुि िंस्थाको कुनै िम्पत्ति दरुुपयोग गरेमा, कब्जा गरेमा िा 
रोक्का राखेमा प्रमखु प्रिािकीय असिकृतले ययस्तो िम्पत्ति दरुुपयोग गने, कब्जा िा 
रोक्का राख्नबेाट सलई िंस्थालाई वफताय बझुाई ददन िक्नेछ । 
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(२) उपदफा (१) बमोत्तजमको िंस्थाको िम्पत्ति वफताय गने गरी प्रमखु प्रिािकीय 
असिकृतले गरेको कारिाईमा त्तचि नबझु्ने व्यत्तिले त्तजल्ला अदालतमा पनुरािेदन 
ददन िक्नेछ । 

(३) िंस्थाको िदस्य िा कमयचारी लगायत कुनै व्यत्तिले िंस्थाको कुनै िम्पत्ति िा 
सलखत िा प्रसतष्ठा विरुि कुनै अपराि िा विराम गरेमा िंस्था, िंस्थाको कुनै िदस्य 
िा प्रमखु प्रिािकीय असिकृतले प्रचसलत कानून बमोत्तजम मदु्दाको कारिाई चलाउन 
िक्नेछ । 

७. अत्तघ दताय नभई स्थापना भएका िंस्थाले दताय गनेः- यो काययविसि प्रारम्भ 
हनुभुधदा अत्तघ तयकाल प्रचसलत कानूनबमोत्तजम दताय नभइ स्थापना भई िंचालनमा 
रहेका िंस्थाले पसन यो ऐन प्रारम्भ भएको समसतले तीन मवहनासभत्र यो काययविसि 
बमोत्तजम दताय गराउन ुपनेछ । दताय िलु्क नयाँ िरह नै हनुेछ।  

८. िंस्थाको उद्दशे्यहरूमा हेरफेरः- (१) िंस्थाको उद्देश्यहरूमा हेरफेर गनय 
आिश्यक देखेमा िा िो िंस्थालाई कुनै अको िंस्थामा गाभ्न उत्तचत देखेमा िो 
िंस्थाको प्रिधि िसमसतले तयिम्बधिी प्रस्ताि तयार गरी िो प्रस्तािउपर छलफल 
गनय िंस्थाको वििान बमोत्तजम िािारण िभा बोलाउन ुपनेछ । 

(२) िािारण िभामा उपत्तस्थत भएका जम्मा िदस्य िंख्याको दईु सतहाई 
िदस्यहरूले प्रस्तािमा िमथयन जनाएमा िो प्रस्ताि िािारण िभाबाट पाररत भएको 
मासननेछ । तर, िो प्रस्ताि लागू गनय स्थानीय असिकारीको पूिय स्िीकृसत सलन ु
पनेछ । 

९. वहिाबको वििरण पठाउन ु पनेः- प्रबधि िसमसतले आफ्नो िंस्थाको वहिाबको 
वििरण लेखा परीक्षकको प्रसतिेदन िवहत प्रययेक िषय गाउँपासलकामा पठाउन ुपनेछ 
। 

१०. वहिाब जाचँ गनेः- (१) प्रमखु प्रिािकीय असिकृतले आिश्यक देखेमा 
िंस्थाको वहिाब आफूले सनयिु गरेको कुनै असिकृतद्वारा जाँच गराउन िक्नेछ । 
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(२) उपदफा (१) बमोत्तजम वहिाब जाँच गराए िापत प्रमखु प्रिािकीय असिकृतले 
वहिाब जाँचबाट देत्तखन आएको िंस्थाको मौज्दात रकमको तीन प्रसतितमा नबढाई 
आफूले सनिायररत गरेको दस्तूर अिूल गरी सलन िक्नेछ । 

(३) वहिाि जाँच गने असिकृतले मागेको वििरण तथा कागजपत्रहरू िा िोिेको 
प्रश्नको जिाफ ददन ुिंस्थाको पदासिकारी, िदस्य र कमयचारीको कतयव्य हनुेछ । 

(४) वहिाब जाँच गने असिकृतले प्रमखु प्रिािकीय असिकृतले तोवकददएको म्याद 
सभत्र वहिाब जाँचको प्रसतिेदन स्थानीय असिकारीिमक्ष पेि गनुय पनेछ र िो 
प्रसतिेदनको आिारमा िंस्थाको कुनै िम्पत्ति िो िंस्थाको कुनै पदासिकारी, िदस्य 
िा कमयचारीले वहनासमना गरेको, नोक्िान गरेको िा दरुुपयोग गरेको छ भन्ने 
स्थानीय असिकारीलाई लागेमा सनजले ययस्तो पदासिकारी, 

िदस्य िा कमयचारीबाट िो हानी नोक्िानी अिलु गनय प्रचसलत कानून बमोत्तजम 
कारिाई चलाउन िक्नेछ । तर प्रचसलत कानूनले िजाय िमेत हनुे अपराि 
भएकोमा प्रचसलत कानून बमोत्तजम मदु्दा चलाउन लगाउनेछ । 

११. सनदेिन ददनःे- गाउँपासलकाले िंस्थालाई आिश्यक सनदेिन ददन िक्नेछ र 
ययस्तो सनदेिनको पालना गनुय िम्बत्तधित िंस्थाको कतयव्य हनुेछ । 

१२. दण्ड िजायः- (१) दफा ३ बमोत्तजम दताय नगराई िंस्था स्थापना गरेमा िा 
दफा ७ बमोत्तजम दताय नगरी िंस्था िंचालन गरेमा ययस्ता िंस्थाका प्रिधि 
िसमसतका िदस्यहरूलाई प्रमखु प्रिािकीय असिकृतले पाँच हजार रुपैयाँ िम्म 
जरीिाना गनय िक्नेछ । 

(२) दफा ९ बमोत्तजम वहिाबको वििरण नपठाएमा प्रिधि िसमसतका िदस्यहरूलाई 
प्रमखु प्रिािकीय असिकृतले जनही पाँच िय रुपैयाँिम्म जरीिाना गनय िक्नेछ । 

(३) दफा १० को उपदफा (३) बमोत्तजम वहिाब जाँच गने िम्बत्तधित असिकृतले 
मागेको वििरण तथा कागजपत्रहरू िा िोिेको प्रश्नको जिाफ नददने िम्बत्तधित 
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पदासिकारी, िदस्य िा कमयचारीलाई स्थानीय असिकारीले पाँचिय रुपैयाँ िम्म 
जरीिाना गनय िक्नेछ । 

(४) दफा ८ बमोत्तजम प्रमखु प्रिािकीय असिकृतको स्िीकृसत नसलई िंस्थाको 
उद्देश्यमा हेरफेर गरेमा िा अको िंस्थासित गाभेमा िा िंस्थाले आफ्नो उद्देश्यको 
प्रसतकूल हनुे गरी काम कारिाही गरेमा िा नेपाल िरकारले ददएको सनदेिन पालना 
नगरेमा प्रमखु प्रिािकीय असिकृतले ययस्तो िंस्थाको दताय सनलम्िन गनय िा खारेज 
गनय िक्नेछ । 

१३.पनुरािेदनः- दफा १२ बमोत्तजम स्थानीय असिकारीले गरेको अत्तधतम सनणयय 
उपर पैंतीि ददनसभत्र त्तजल्ला अदालतमा पनुरािेदन लाग्नेछ । 

१४. िंस्थाको विघटन र ययिको पररणामः (१) िंस्थाको वििान बमोत्तजम कायय 
िधचालन गनय निकी िा अधय कुनै कारणिि िंस्था विघटन भएमा ययस्तो 
िंस्थाको िम्पूणय जायजेथा स्थानीय िरकारमा स्ित िनेछ । 

१५. असिकार प्रययायोजन गनय िक्नःे यि काययविसिमा उल्लेत्तखत प्रमखु प्रिािकीय 
असिकृतले गने भनी तोवकएका काययहरु कुनै असिकृत कमयचारी िा िडा ित्तचिलाई 
प्रमखु प्रिािकीय असिकृतले प्रययायोजन गनय िक्नेछ ।  

१६.अधय नपेाल ऐन बमोत्तजम दताय िा स्थापना गनुयपनेः  कुनै िंस्थाको दताय िा 
स्थापना गने िम्बधिमा अको नेपाल ऐनमा छुटै्ट व्यिस्था भएकोमा यि ऐनमा 
अधयत्र जनुिकैु कुरा लेत्तखएको भए तापसन ययस्तो िंस्था िोही ऐन बमोत्तजम दताय 
िा स्थापना गनुय पनेछ । 
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अनिूुची–१ 

(दफा ४ को उपदफा ४ िँग िम्ित्तधित) 

दताय नं.-  

दताय समसतः- 

िंस्था दतायको प्रमाण–पत्र 

 

श्री . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

 

बढुीगंगा गाउँपासलकाको िंस्था दताय काययविसि, २०८० को दफा ४ उपदफा (२) 
बमोत्तजम . . . . . . . . 

. . . . . . .  . . .  . . . . . . नामको िंस्था यि कायायलयमा दताय गरी यो प्रमाण–पत्र 
प्रदान गररएको छ । 

  

 

प्रमाण पत्र जारीगने असिकारीको 

िहीः- 

नाम/थरः-  

पदः- 
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समसतः- 

नोटः- हरेक आसथयक िषय िंस्था नविकरणका लासग सनयमानिुार आिश्यक कागजात 
पेि गरी नविकरण गनुय पनेछ । 

 

 
 

 

आज्ञाले,  

सगररराज भट्टराई 

प्रमखु प्रिािकीय असिकृत 

 

इसत िम्बत २०८० िाल मंसिर मवहनाको १८ गते रोज १७ िभुम.्........ 


